
Registro de entrega de actividades tutorial



A continuación encontrarán la planilla "Curso_task “, en ella hay una lista donde puedes 
vaciar el listado de nombre de los estudiantes y sus apoderados, llevando registro de la 
fecha en que entregan sus actividades. 

En las diferentes 
pestañas podrás 
ingresar los 
datos de los 
diferentes 
cursos a cargo. 
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En la fila 32 (debajo de la lista 
completa) encontrarás esta tabla 
para registrar: Número de 
actividad el cual debe ser 
asignado por ti (task X), título de 
la actividad, fecha en que la 
enviaste a la familia y el formato 
(guía, audio, video, etc)

A modo de ejemplo, registramos 
el “Task 1” de “Animals”, en 
formato “video” que enviamos el 
1 de enero.
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Y en la lista, registramos que 
la familia de la estudiante 
Daniella Restuccia entregó la 
Task 1 el 02 de enero. 

Desde la columna AB en 
adelante, por colores 
aparecerá de manera 
automática la categoría de 
cada familia, considerando 
cuantos días se demoran en 
enviar la actividad. Podemos 
ver en el ejemplo de la 
primera estudiante Daniella, 
que aparece un "1" porque 
demoró un día, y aparece en 
color verde, porque está en 
la categoría "de 0 a 7 días". 

Los colores de los días de 
entrega se definirán según esta 
tabla.
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Una vez que ya ingreses datos de envío de actividades, al final de cada fila aparecerá 
el promedio de días de respuesta por “Task” o actividad. 

También de forma 
automática se 
actualizará un 
gráfico para poder 
ayudar con tus 
procesos de 
mejora y ajustes 
por cada actividad.
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¡Muchas gracias!

Síguenos en nuestras redes sociales

@FunOportunidad @fun_oportunidad /Fun_Oportunidad /FunOportunidad


